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      为进一步落实《中国科学院关于新时期加强国际合

作的指导意见》（科发际字[2022]58号）大力倡导并

推动高效有序的科研人员国际合作与交流，按照《中国

科学院办公厅关于落实新型冠状病毒感染实施“乙类乙

管”工作有关要求的通知》（科发办函字〔2022〕139

号）统一部署，做好下阶段全院因公出国（境）及外籍

人员来访有关工作。 



一、调整因公出国（境）审批和外籍人员来华邀请办理流程 

1 3号文件 
废止 

即日起《中国科学院国际合作局关于做好新型肺
炎疫情防控期间因公出国（境）及接待来访有关
工作的通知》（际字〔 2020 〕 3号）废止。 

2 因公出访审批 
不再“一事一议” 

院属单位因公出国（境）审批流程恢复，按《中
国科学院院属单位因公临时出国（境）管理办法》
（科发际字〔2017 〕26号）执行。 

3 邀请外籍人员来华 
不再“一事一报” 

依据2020年6月印发的《中国科学院涉外工作办理

流程》，院属单位来访邀请按照“所级一般来访
邀请和顺访”办理流程，不再执行“特殊时期邀
请外宾”办理流程。 



4 鼓励科研人员积极开展国际合作与交流 

 重大科研任务或国际合作项目 

 重要国际组织竞选或双多边合作工作 

 必要境外科学考察或观测等国际合作工作 

二、切实做好因公出国（境）的管理和服务，支持科研人员开展国际交流 

 现场参加 

 当面交流 

 实地开展 

鼓励线下国际合作 

积极申报国家、地方和我院各类

人员交流、访学、国际会议、国

际组织任职等资助计划。 

鼓励青年科研人员申报 



5 切实做好因公出访管理、保障与服务工作 

二、切实做好因公出国（境）的管理和服务，支持科研人员开展国际交流 

1. 院属单位履行管

理主体责任 

2. 遵守工作原则“谁

审批、谁负责” 

3. 认真履行职责，

严格审批把关 

 加 强 对 出 国（境）团 组 的 保障服务 

 做 好 科 研 人 员 因 公 出 访 政策宣讲 

 压 实 行 前 安 全 保 密 教 育 主题责任 

 掌 握 出 访 国 家 和 地 区 的 疫情管控政策 

 制 定 应急处置预案 

 保 持 与 我 驻 外 使 馆 （或 派 驻 机 构）联络 

 指 导 团 组 妥 善 处理突发状况 

 确 保 顺 利 完 成 出 访 任 务 并 取 得 预期成果 

 



6 规范出访期间新冠疫情相关应急处理流程 

二、切实做好因公出国（境）的管理和服务，支持科研人员开展国际交流 

①教学科研学术类因公临时出国（境）团组

由于新冠疫情原因导致出访行程变更 

②涉及出访人员感染新冠病毒致重症、死亡或其他重大风险 

第一时间通知本单位 院属单位审批 国际合作局备案 

院属单位：及时向国际合作局报告并提出应急处置方案 



7 鼓励邀请境外合作机构人员来华交流合作 

二、切实做好因公出国（境）的管理和服务，支持科研人员开展国际交流 

①院属单位积极组织申报各级外籍人才和交流项目 

②提升科研人员邀请外籍学者来华交流与合作的积极性和主动性 

 扩大国际访问学者的支持 

 拓展青年人才、杰出科研团队的支持 

 构建并强化PIFI学者网络 

 从紧从严审批PIFI项目境外执行 

全面实施中国科学院国际交流计划
（PIFI） 



8 切实做好外籍人员来华管理、保障与服务工作 

二、切实做好因公出国（境）的管理和服务，支持科研人员开展国际交流 

 履行管理主体责任 

 “谁邀请，谁负责” 

 落实来华管理规定 

 做好邀请、报备、审批 

 

院属
单位 

• 做好外籍人员来华各项保障与服务 

• 提前告知其来华防疫规定和要求 

• 主动为其提供必要的工作帮助、生活便利和抗议防疫物质保障 

• 确保外籍人员在华期间行程顺利、合作高效 
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01 政策依据 

 针对新型冠状病毒感染实施“乙类乙管”，出访恢复至疫情前审批流程 



02 具体任务填报 

执行因公出访任务流程图 



001 所级审批材料 

王绪高or刘丽 李生贺 
方运霆 

须明确注明出访境外城市 

简化标注，如中国-美国
洛杉矶 

预算前须咨询相关机构，
了解具体费用，预算金额
须大于实际支出金额 

须提前报备，
未报备不报销 

 因公出访信息事前公示表 

 邀请函（必备附件） 

 日程安排（必备附件） 

 因公临时人员备案表（向人事处报备，抄送外事） 



001 所级审批材料 

 因公出访信息事前公示表 

 邀请函（必备附件） 

 日程安排（必备附件） 

 因公临时人员备案表（向人事处报备，抄送外事） 



002 ARP系统填报要点 

 点击进入ARP国际合作板块 



002 ARP系统填报要点 

① 项目名称 

1.应明确填写出访任
务名称（例；参加
***会议、开展***合
作研究等），且与横
线外固定版式通读顺
畅、无语病； 

2.避免填写“参加会
议”、“合作研究”等
简单、宽泛性描述； 

3.项目名称描述应与出
访交流形式选项相符。 



002 ARP系统填报要点 

请按照外事行文
模版填写 

② 



002 ARP系统填报要点 

③ 离抵境日期 

1.根据实际离开中国
国境和抵达中国国境
日期填写，国内转机
时间不应计算在内； 

2.离抵境天数系统会
根据系统中填写的离
抵境时间计算离抵境
时间。 



002 ARP系统填报要点 

④ 出访国家（地区） 
      过境国家（地区） 

1.出访国家天数+过境国家
天数=离抵境天数； 

2.根据规定，每次出访国家
≤3个； 

3.出访港、澳地区需与出访
其他国家分开填报； 

4.过境国家（地区）一般是
指经批准前往目的地国家执
行公务及返回过程中，因国
际段航班需要，需途经的第
三国家（地区），停留一般
不超过24小时或一定时限。
过境须要同出访任务一并提
出，批准后按批准路线执行。 



002 ARP系统填报要点 

⑤ 经费来源  

1.经费一般包括在外期间食
宿费、往返国际旅费、城际
交通费、会议注册费等； 

2.正确选择经费来源选项，
如经费来源不唯一，请逐一
进行具体描述； 

3.经费来源备注中描述应与
邀请函及出访任务栏中经费
描述相符。 



002 ARP系统填报要点 

⑥ 人员信息 

1.担任所级现职领导人员，
请按行政职务进行选择，其
余人员职务可选“无”； 

2.参加国际会议须有学术报
告，请正确选择报告类型并
填写报告题目； 

3.外籍及持港、澳、台地区
旅行证件人员应与中国籍人
员分开填报。 



002 ARP系统填报要点 

⑦ 院外单位组织的双
跨团组 

1.项目名称、出访/过境国
家（地区）、离抵境日期、
经费等均应与任务通知书、
组团单位任务批件及征求
意见函中描述一致； 

2.按外交部规定，中科院
只能受理有外事审批权单
位出具的征求意见函和组
团通知书； 

3.来文单位名称应与任务
通知书中组团单位一致。 



002 ARP系统填报要点（附件模版） 



002 ARP系统填报要点（附件模版） 



002 ARP系统填报要点（附件模版） 



002 ARP系统填报要点（附件模版） 



002 ARP系统填报要点（查询功能） 



002 ARP系统填报要点（批件打印） 



003 因公护照手续办理 



003 因公护照手续办理 



003 因公护照手续办理 



003 因公护照手续办理 



003 因公护照手续办理 



003 因公护照手续办理 



003 因公护照手续办理 



003 因公护照手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



004 因公签证手续办理 



005 因公护签缴费要点 

 因公护签缴费须用“公对公汇款”，并提供汇款截图给外事工作人员，方便第一

时间告知中科院护签处相关手续已缴费。 



006 出访前手续——行前安全学习 

 科研人员出访前须进行出访政策学习，并签署行前教育须知 



006 出访前手续——护照借出 

 出访前完成护照借出手续 



006 出访前手续——航班情况 

 尽量乘坐国内航空公司航班，如乘坐

非国内航班，须进行事前审批手续 

王绪高or刘丽 

李生贺 

写明乘坐非国内航空航班的原因 



006 出访前手续-借款 

境外补助 

ARP借款须提供必要附件 

 与研究所外事确认标准的回复函 

 出访批件 

 其他借款材料 

 

国际机票 

ARP借款须提供必要附件（公对公转账） 

 出访批件 

 机票订单 

 

ARP须提供必要附件（公务卡结算） 

 出访批件 

 机票订单 

 公务卡结算小票 



007 回国后手续 

 回国后7天内归还护照手续 

 提交出访总结手续 

 提交因公出访事后公示 



008 回国后手续——报销 

境外补助 

ARP报销须提供必要附件 

 出访批件 

 邀请函 

 费用支出明细 

 报销附件内容明细单（外事审核） 

 因公护照信息页、出入境页及签
证页 

 机票行程单 

 登机牌 

 英文报销单须中文注释 

 



008 回国后手续——报销 

境外补助 

ARP报销须提供必要附件 

 出访批件 

 邀请函 

 费用支出明细 

 报销附件内容明细单（外事审核） 

 因公护照信息页、出入境页及签
证页 

 机票行程单 

 登机牌 

 英文报销单须中文注释 

 



009 回国后手续——审计 
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1 来访签证类型 
F—入境从事交流、访问、考察等活动的人员 

R—国家需要的外国高层次人才和急需紧缺专门人才 

Z—在中国境内工作的人员 

2 来访类型 
来访邀请—需要申请院级“邀请函PU和TE”（提前三个月申报） 
顺访—不需要申请“邀请函” 

001 专家来访类型 



1 来访签证类型 
F—入境从事交流、访问、考察等活动的人员 

R—国家需要的外国高层次人才和急需紧缺专门人才 

Z—在中国境内工作的人员 

2 来访类型 
来访邀请—需要申请院级“邀请函PU和TE”（提前三个月申报） 
顺访—不需要申请“邀请函” 

001 专家来访类型 



002 专家来访手续办理 



002 专家来访手续办理 



003 专家来访报销范围 
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001 项目类型——国际人才项目 



002 项目类型——外专项目 

申报时间—每年1-4月； 

项目类型—高端外国专家引进计划、“一带一路”创新人才交流外国专家项目、外
国青年人才计划； 

项目执行期—执行期一般为1-2年。 



谢谢大家 ･ 请多提宝贵意见 


